
地方教育發展基金會計資訊系統  

-請購作業就源輸入操作說明  

一、登入系統  

    於瀏覽器搜尋「地方教育發展基金」(記得加入我的最愛)  

    網址： https://accounting.moe.gov.tw/default.aspx 

 

※依序輸入帳號→輸入密碼→輸入驗證碼(不分大小寫)→點選確認。 

密碼若輸入三次錯誤，帳號遭鎖定可來電會計室解鎖，但是會計室無法得知

密碼，要以忘記密碼方式進行。 

步驟:點選忘記密碼→輸入系統中登錄的 E-mail→輸入驗證碼→點選確認。 

 

 
 

  
 



 

※年度預設為 113年度(當年度)，按確定。若需查詢去年資料，年度則修改為

112年，依此類推。 

二、登打及列印請購單 

步驟: 點選會計→簽證管理/《簽證用》請購單/→十新增請購單 

(一)教育處補助款:輸入摘要(支-優質化…….) →十新增請購細項→編輯

→可用科目輸入”應付代收款 2123” →子目(詳教育處補助公文子目

代號)或十篩選資料→簽證數→摘要→確認→細目編輯→請購單列印。 

(二)校內預算: 輸入摘要(付-……) →十新增請購細項→編輯→可用科

目:521:高中教育→會計報表適用科目：不用點選自動帶出→分支計

劃：52120000各校經常門分支計畫-用途別：詳預算書→簽證數→摘

要→確認→細目編輯→請購單列印。 

 



 

 

 

 



教育處補助經費 

 
 

校內預算 

 
 

 

 

 



※編輯請購單細目編輯(無編輯細目無法列印請購單) 

 
 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、複製請購單(快速產製請購單)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



四、請購單及憑證黏貼核章說明: 

 
 

 

 

 



五、資料查詢 

    ※請購單查詢    

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※代收代辦收支情形查詢: 

帳號:171720306(密碼 3個月系統變更，若系統告知輸入錯誤，請洽會計 

室查詢密碼) 

步驟:點選會計→會計簿籍→明細分類帳查詢→子目→查詢送出→列印 

→確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



列印出補助計畫執行情形如下,並據以填寫教育處收支結報表 

 

 


