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基隆市立中山高級中學 108學年度第 2學期第 3次主任會議紀錄 

一、 時間：109年 03月 31日上午 09時 15分。 

二、 地點：校長室會議室 

三、 主席：鄭校長裕成                         紀錄：李旖珊 

四、 出席單位及人員：詳如簽到單（附件一）。 

五、 主席致詞：略。 

六、 前次會議決議案及指、裁示事項辦理情形：結論詳如附件二。 

七、 各處室報告：詳如書面資料（附件三）。 

八、 各處室補充報告： 

（一） 許主任釋霞： 

1. 停課不停學之檢核機制持續請各領域教師協助填復。 

2. 年度高優及完免計畫於期限內送審。 

3. 今（31）日中午 12：30召開學習扶助會議。 

4. 國中彈性課程海洋教育主題規劃中 

5. 請學務處協助明（1）日社會領域會議之防疫工作。 

6. 4月 10日高中優質化專家諮輔會議敬請校長出席。 

（二） 陳組長素蘭： 

1. 例行朝會擬採高、國中隔周辦理，遇雨取消，如需全校宣導事

項、頒獎等將透過班級直播方式辦理。 

2. 外木山長泳宣傳片已初步完成，各處室如有修正意見請於 4月 1
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日下班前送學務處彙整。 

（三） 許主任智億： 

4月 22日校慶當日改以播放祝賀影片，各班於原班級觀看不活動。 

（四） 林主任順吉： 

1. 高中部走廊及行政大樓欄杆維修數量統整後報修。 

2. 本周及下周進行司令台前、體育館旁花圃、行政大樓前及英語

村前校園綠美化。 

3. 體溫熱顯像儀鏡頭預計 4月底由美國寄出，上周已先行與詹教

官至他校觀摩。 

4. 今（31）日下午進行電梯開標。 

5. 國中前棟樓梯間電容器爆裂，擬下周進行更換。 

6. 昨（30）、今 2日完成高中部冷氣安裝，預計可供國中部暑期輔

導課借用。 

7. 因疫情影響，請各處室重新評估各項需由家長會支應之活動經

費，提 4月份家長會經費審查會議。 

8. 校慶當日午餐團膳廠商提供全體師生小蛋糕各乙個。 

（五） 簡組長心怡：建議轉學生轉入本校前，先邀請相關處室、學生及家

長召開轉學生會議。 

（六） 林主任金山： 

1. 協助教師建置 Google Classroom，目前已有因材網、酷課雲、
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均一教育平台等供教師進行線上教學，建議教務處統整並進行

跨領域資源分享。 

2. 今日中午 12：30召開第 2次學生自主學習會議。 

（七） 許主任瑞琪：轉知教育部公布防疫期間公立學校教師請假有關防疫

隔離假及防疫照顧假之規定調整。 

（八） 林主任秀英：重申取得支出憑證透過網路下載列印者，應由經手人

簽名非蓋職章。 

（九） 郭主任偉志： 

1. 下周陳核分校內控作業制度。 

2. 考量葉生家庭狀況，擬讓該生晚上回家協助照顧父親。 

九、 提案討論：無。 

十、 臨時動議：無。 

十一、 主席結論及指、裁示事項： 

（一） 警衛室監控影像失效多時，請總務處儘速處理。 

（二） 因應政府宣布室內超過 100人、室外超過 500人的活動停辦的要求，請

各處室重新檢討爾後各類活動是否延期、取消或調整執行的方式。 

（三） 教育處委請本校協助辦理全市高中職學校特色宣傳影片之採購及拍攝作

業，請圖書館與總務處協助處理。 

（四） 請所有同仁務必遵守教學正常化之規定，確實按表操課；體育班尤須注

意，不得違反高級中等以下體育班設立辦法之規定。 
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（五） 因應新冠肺炎疫情改採視訊辦理相關活動，請再全面檢修各教室及各辦

公室之現有影音、資訊等設施。 

（六） 教務處檢閱各班教學日誌應注意撰寫之內容是否與課程計畫相符，及是

否符合教學正常化之要求。 

（七） 各處室須送校長核閱之各項檔案、紀錄、日誌務必按時送校長室，另體

育班學生之訓練日誌，請每月送校長核閱。 

（八） 請提醒全校師生在清明連假前務必確實將所有水電門窗關鎖好。 

（九） 自四月一日起學校之保全人員異動，分校楊先生離職，改由本部陳先生

調任，其遺缺由新任之章先生接任，請同仁知悉並予協助。 

（十） 請大德分校備好原先規劃之校舍改建申請補助案相關資料，以配合教育

處再向教育部爭取專案補助。 

（十一） 對欲轉學至本校之學生及家長，宜請教務處主動訪談，了解實際轉

學之原因與須協助之事項，並與相關處室共同提醒學生及家長須配合之

事項。 

（十二） 外木山海上長泳宣傳影片之修正意見請提供學務處彙辦。 

（十三） 宋前議長欲協助學校裝設體溫偵測儀乙案請總務處協助處理後續作

業。 

（十四） 國中部前棟電容器爆裂請速修復。 

（十五） 高中部大樓屋頂防水設施改善工程是否會對暑假期間相關課輔活動

造成干擾或影響，請總務處再評估因應。 
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（十六） 所有需家長會經費協助之事項應再儘速確認，俾提家長委員會審議。 

（十七） 為因應部分學生請假之線上同步教學，市府將補助本校高畫質視訊

且具備聲音處理功能之網路攝影機各乙台，俾利進行試模擬線上教學演

練，請教務處依原規劃班級進行試模擬演練，並將演練之優缺點與建議，

供市府後續推動時參考。 

（十八） 本會議決議事項各處室務必確實執行，其他未裁示事項依業務單位

書面資料及口頭報告辦理。 

散會：上午 10時 40分。 
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附件一 
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附件二 

前次會議結論及指、裁示事項辦理情形                       109年 3月 24日 

編號 指、裁示事項 主辦

單位 

辦理情形 結論 

行

4-1 

3月 25日績優體育

班訪視請各處室主

任及相關同仁於 9

點前至體育館參加

簡報。 

各處

室 

教：遵照辦理。 

學：已完成。 

總：已配合完成。 

輔：已配合辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：已配合出席。 

解除列管 

行

4-2 

行政大樓門口電子

佈告欄之繁星榜單

請更新為新年度名

單。 

教、 

圖 

教：感謝資訊組協

助。 

圖：已更新。 

 

解除列管 

行

4-3 

最近通報之性平案

件不斷增加，應再積

極加強宣導正確的

性平觀念。 

教、 

學、 

輔 

教：配合辦理。 

學：利用學生集會及

導師會議加強宣導。 

輔：會加強宣導。 

 

解除列管 

行

4-4 

為使學生在嚴重特

殊傳染性肺炎停課

或請假期間能停課

不停學，教育處請本

校辦理採視訊方式

進行線上同步教

學，請教務處擇定班

級試運作，以了解可

行性及需克服的問

題。 

教 教：已宣達周知導師

主科老師及專任老師

分別依期程辦理。 

 

解除列管 

行

4-5 

教育部宣布將於 6

月辦理第二次教育

會考，請教務處研議

相關之因應配套措

施。 

教 教：若有相關停課學

生或班級事宜將依規

辦理。 

 

解除列管 

行

4-6 

依本校分層負責明

細表學生申訴屬輔

導處之權責，但設置

學 

 

學：擬於 4月份完成

修正草案簽核。 

 

繼續列管 
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要點卻由學務處主

政，明顯矛盾且有球

員兼裁判之疑，仍應

儘速簽擬提案完成

修正。 

主

2-10 

高中部走廊樓梯之

無障礙鐵欄杆斷裂

請速維修，並加強學

生愛護公物之宣導。 

學、 

總 

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

繼續列管 

行

3-7 

年度高優計畫及完

免計畫請相關處室

務必依限提送教務

處彙辦。 

教、  

學、 

總、 

輔、 

圖 

教：遵照辦理。 

學：已提送 109學年

度計畫。 

總：配合辦理。 

輔：配合辦理。 

圖：已送教務處彙

辦。  

解除列管 

主

1-2 

健康中心旁電氣箱

室門掉落，請總務處

儘速修復。 

總 總：已報價簽核中。 

 

繼續列管 

行

2-7 

配合市府修正公布

本市國民中小學生

成績評量補充規

定，校內之相關配套

措施應速完成。 

教 教：辦理中。 繼續列管 
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附件三 

基隆市立中山高級中學 

108學年度第 2學期第 3次 

主任會議資料 

 

總務處彙編 

中華民國 109年 03月 31日 
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108學年度第 2學期第 3次主任會議議程 

一、 會議開始 

二、 主席致詞 

三、 前次會議指、裁示及交辦事項辦理情形 

四、 各處室業務報告 

五、 提案討論 

六、 臨時動議 

七、 主席結論 

八、 散會 
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前次會議結論及指、裁示事項辦理情形                          108年 03月 24日 

編號 指、裁示事項 主辦

單位 

辦理情形 

行

4-1 

3月 25日績優體育班訪視請各

處室主任及相關同仁於 9點前

至體育館參加簡報。 

各處

室 

教：遵照辦理。 

學：已完成。 

總：已配合完成。 

輔：已配合辦理。 

圖：遵照辦理。 

人：遵照辦理。 

會：遵照辦理。 

分校：已配合出席。 

行

4-2 

行政大樓門口電子佈告欄之繁

星榜單請更新為新年度名單。 

教、 

圖 

教：感謝資訊組協助。 

圖：已更新。 

 

行

4-3 

最近通報之性平案件不斷增

加，應再積極加強宣導正確的

性平觀念。 

教、 

學、 

輔 

教：配合辦理。 

學：利用學生集會及導師會議加

強宣導。 

輔：會加強宣導。 

 

行

4-4 

為使學生在嚴重特殊傳染性肺

炎停課或請假期間能停課不停

學，教育處請本校辦理採視訊

方式進行線上同步教學，請教

務處擇定班級試運作，以了解

可行性及需克服的問題。 

教 教：已宣達周知導師主科老師及

專任老師分別依期程辦理。 

 

行

4-5 

教育部宣布將於 6月辦理第二

次教育會考，請教務處研議相

關之因應配套措施。 

教 教：若有相關停課學生或班級事

宜將依規辦理。 

 

行

4-6 

依本校分層負責明細表學生申

訴屬輔導處之權責，但設置要

點卻由學務處主政，明顯矛盾

且有球員兼裁判之疑，仍應儘

速簽擬提案完成修正。 

學 

 

學：擬於 4月份完成修正草案簽

核。 

 

主

2-10 

高中部走廊樓梯之無障礙鐵欄

杆斷裂請速維修，並加強學生

愛護公物之宣導。 

學、 

總 

學：遵照辦理。 

總：遵照辦理。 

行

3-7 

年度高優計畫及完免計畫請相

關處室務必依限提送教務處彙

教、  

學、 

教：遵照辦理。 

學：已提送 109學年度計畫。 
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辦。 總、 

輔、 

圖 

總：配合辦理。 

輔：配合辦理。 

圖：已送教務處彙辦。  

主

1-2 

健康中心旁電氣箱室門掉落，

請總務處儘速修復。 

總 總：已報價簽核中。 

 

行

2-7 

配合市府修正公布本市國民中

小學生成績評量補充規定，校

內之相關配套措施應速完成。 

教 教：辦理中。 
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教務處 

一、3/30（一）教育處辦理酷課雲線上教學研習，邀請高中課程發展小組兼任輔導員及種子

教師規劃拍攝教學影片上傳台北酷課雲。 

二、3/31（二）召開 108學年度學習扶助會議並討論實施計畫及個案名單。 

三、4/1（三）完成 109學年完免挹注計畫核章並上傳。 

四、4/1（三）國中彈性課程山野教育主題方案送審。 

五、4/1（三）上午國中南榮校群社會領域會議借用本校場地。 

六、4/7（二）完成 109學年高中優質化計畫並參加宜蘭高中計畫審查會議。 

七、4/10（五）下午 2:00-4:00高中優質化專家諮輔會議地點未來教室，簡報資料準備中。

請圖書館協助自主學習實施現況報告。 

 

 

 

 

 

 

 

 

學務處 

一、本年度普及化大隊接力市賽取消。 

二、中央流行疫情指揮中心於 3/25發布，建議室內 100人以上及室外 500人以上之活動取消

辦理。請各處室相關集會活動辦理時參考，必要時採用直播方式進行活動。 

三、例行之朝會擬採國高中隔周辦理，遇雨取消。 

 

 

 

 

 

 

 

 

輔導處 

一、3/21基隆市 109學年度國中英語資優鑑定初選已圓滿完成感謝各處室主任的協助。 

二、3/27長樂國小（1名學生及相關人員）轉銜參訪本校資源班。 

三、3/31（二）8：00-16：00基隆市國中技藝教育競賽。 
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圖書館 

【已完成事項】 

一、3/19（四）早自習良晨讀好書開始。 

二、全國高級中等學校圖書館調查統計上網填報。 

三、上傳本校小論文至中學生網站報名。 

四、完免挹注計畫之無線導覽設備採購。 

【待完成事項】 

一、全校學生 openID與教育雲帳號開通 

二、4/13（一）收回巡迴書箱。 

三、編輯中山鷹揚年刊。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

人事室 

轉知基隆市政府民國 109年 03月 26日基府人給貳字第 1090111644號函，行政院函以配合嚴

重特殊傳染性肺炎（COVID-19）整體疫情防控，各機關、學校及事業機構人員於 109年 3月

19日（含）以後非因公出國者，防疫隔離假期間不予支薪。 
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會計室 

依政府支出憑證處理要點第二點：「本要點所稱支出憑證，指為證明支付事實所取得之收據、

統一發票、表單或其他可資證明書據。各機關支付款項，應取得支出憑證。支出憑證透過網

路下載列印者，應由經手人簽名」。敬請各處室配合辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

大德分校 

一、4月中旬辦理中介教育研習，研習地點改在體育館辦理。 

二、慈輝班第 2期經費近期撥入本校。 

 


