
Meet使用教學 使用電腦開啟會議

不須安裝程式，只需登入
G suit帳號後點選meet

進入meet後，點選加入或
發起會議

點選立即加入

將會議室連結提供給與會
者，與會者不須擁有G suit

帳號即可加入會議

1

2

關於會議代碼或暱稱，有兩種模式可選擇：
1.不輸入暱稱，系統會自動建立代碼
2.自行設定暱稱，只接受「英文字母、數字、
底線」
點選繼續即可開啟會議

也可點選新增成員，輸入
電子郵件後即可邀請進入
會議

請注意!一般gmail帳號只能
加入會議，無法開啟會議



必須使用G suit帳號登入才
可使用meet(一般gmail帳
號不行)

使用電腦進入會議

點選立即加入即可加入會議室
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進入meet後，點選加入或
發起會議

直接輸入會議代碼及暱稱，並點繼續

使用G suit帳號登入後，直接點選會議室連結即可加入會議室，或使用以下步驟：
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使用手機開啟會議

請先下載Meet app

使用G suit帳號登入後，點選
「新建會議」即可開啟會議

將連結分享給與會者即可進入會議室

請注意!!!使用一般gmail帳號
登入後只能加入會議，無法開
啟會議

或按「分享」即可透過「訊息」或「電子
郵件」等分享連結，與會者不須擁有G suit

帳號即可加入會議

連結

系統自動建立的會議代碼
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請先下載Meet app

進入meet後，點選「會議代號」
即可開啟會議

輸入會議代碼後點選「加入會議」即可
進入會議室

使用手機進入會議

下載完成meet app後，直接點選會議室連結即可加入會議室，或使用以下步驟：

小提醒：手機下載完meet app後，不須
登入G suit帳號，使用一般Gmail帳號也
可加入會議室
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如何將影片音訊分享給與會者-1Meet使用教學

下載
virtual audio cable

https://vac.muzyche

nko.net/en/

Meet只能透過設備播放出影片音訊再透過麥克風分享給與會者，若想直接分享音訊
(不透過麥克風)請參考以下步驟：

點選download

點選EXE版本

開啟下載的檔案

https://vac.muzychenko.net/en/


如何將影片音訊分享給與會者-2Meet使用教學

點選「是」
點選「I accept」

點選「install」
點選「是」

點選「確定」

點選「確定」 點選「確定」

安裝完成!



如何將影片音訊分享給與會者-3Meet使用教學

在meet會議中，點選右下
角三個點，並選擇設定

點選EXE版本 1

2

將麥克風及喇叭都選擇「Line1」並按「完
成」分享影片時即可直接分享音訊

注意：當主講者之麥克風及喇叭選

擇Line1時，與會者只能聽到從電腦
播出影片的音訊，無法聽到主講者的
聲音。待影片播放完畢，需再次進入
設定，將麥克風及喇叭設定回主講者
原預設之設備。


